Nội dung ghi bài
Ôn tập sắp xếp và lọc dữ liệu
1. Sắp xếp dữ liệu: 
· Bôi đen vùng dữ liệu
· Sử dụng biểu tượng để sắp xếp (a->z, z>a…)
· Chọn tên cột cần sắp xếp
· OK
2. Lọc dữ liệu:
· Bôi đen tiêu đề cột
· Nhấn Data\filter
· Chọn điều kiện lọc
· [bookmark: _GoBack]Ok
· Sao chép dữ liệu đến vị trí mới
· 
